名师社区——教研活动操作手册
[bookmark: _GoBack]通过开展教学教研专题活动，以活动的形式对社区成员进行教学理念，教学方法，教学研究等专题辅导，并支持名师及成员互动交流，以帮助成员学习提升。教研活动提供活动创建、活动流程设计、活动展现、活动管理等功能。
教研活动默认平台用户均可查看活动内容及相关信息。
教研活动在每一个活动环节均可进行交流互动讨论，实时参与活动。
[bookmark: _Toc416964225]一、活动展示
[image: ]
图1活动列表
教研活动列表展示当前所有已创建的活动，按照活动的状态（未开始、进行中、已结束）进行分类。
点击“立即参与”报名参与活动
点击活动图片或标题即可进入活动页面查看当前活动详细信息。
活动创建者进入此页面，右边侧边栏会出现[我的活动]列表，以帮助活动创建者对自己创建的活动进行管理（图15）。支持对活动的修改、删除等操作。
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图2我的活动
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                              图3
教研活动创建完成后，以活动详情（图3）的形式展现，参与活动的成员在此页面参与活动及互动。
2、 [bookmark: _Toc416964226]活动创建
接下来的篇幅将结合平台结构和功能，按照“填写基本信息”——“设计活动流程”——“完善活动内容”三个步骤依次为您介绍活动创建过程。
· 填写基本信息
[image: ]
图4 填写基本信息
社区成员均可在教研活动下创建活动。填写基本信息（图4）包含活动名称、参与方式、活动描述、活动起止时间、活动封面等基本信息。活动参与方式提供完全公开、仅工作室成员参与、小组参与邀请参与四种参与方式。
完全公开：指平台所有用户均可参与和查看活动内容；
仅工作室成员参与：指仅本工作室的成员可以参与该活动；
小组参与：通过社区管理，在成员管理里面设置小组成员后， 仅允许此小组成员参与活动。
邀请参与：指仅被邀请的成员可以参与，选择邀请参与会生成一个邀请码，在报名参与活动的时候需要输入该邀请码才可参与活动。
设计活动流程
[image: ]
图5活动流程
活动流程设计提供模板流程活动，创建者可根据活动需要选择进行活动流程设计。
模板流程
由创建者根据活动需要自行设计环节，环节个数不做上限，活动环节提供了7个任务模型，由创建者选择不同的任务模型自由组合成一套活动流程。活动环节支持自由排序、新增环节、删除环节等操作。每一个活动环节包含环节名称、环节起止时间、环节任务描述及其所需任务模型。
7个任务模型：
7个任务模型：
· 文本：提供文本输入功能。由活动创建者输入文本内容，参与者查看。此任务模型支持输入文本内容，适用于发布活动须知、活动公告、活动提问等情况。
· 文档：提供文档预览功能，由活动创建者上传，作为学习材料嵌入活动环节中，仅支持上传一个。支持活动参与者预览文档内容。此任务模型支持文档（如word、ppt、excel等）在线观摩学习，适用于发布活动材料学习（如教学设计、教案、课件）等情况。
· 资源：提供资源功能，支持上传、预览、下载、删除操作。资源上传提供不限、仅允许创建者上传、仅允许参与者上传三种权限设置。此任务模型支持上传资源在线预览学习，适用于发布活动拓展资源，活动总结资源、活动成果资源、提交作业等情况。
· 视频：提供视频功能，支持视频上传/链接、在线观看、关键帧点评等操作。此任务模型支持活动创建者上传视频在线观摩学习，适用于公开课、讲座等活动情况。
· 图片：提供图片功能，支持图片上传、预览、删除等操作。此任务模型支持上传图片，适用于发布活动图片、图片学习材料等情况。
· 评价：提供建议、收获、自定义三种评价模块，活动创建者根据活动需要选择一个或多个评价模块完成此环节。活动参与者完成评价，支持文本输入操作。完成评价后，活动创建者可参看活动评价。此任务模型支持活动创建者发起活动评价，由活动参与者对活动进行评价和反馈。
· 投票：提供投票工具，支持发起投票、投票、查看投票结果等操作。此任务模型支持活动创建者发起活动投票，由活动参与者投票来完成。
· 完善活动内容
活动创建完成后，活动创建者需要对活动的流程进行核对，以了解整个活动的信息及流程。
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